
 
 

SZABÁLYZAT 

a Mécses önkéntes levelezők jogairól és kötelezettségeiről  

 

 A Mécses önkéntes levelezőnek szolgálata végzése közben joga van 

- személyes adatainak teljeskörű védelméhez a fogvatartottakkal szemben (különösen teljes 
nevének, lakcímének, elérhetőségeinek kiadását illetően), 

- informálódni és tájékozódni a Mécses vezetőségén keresztül a BV Intézetek aktuális 
kapcsolattartási szabályairól, 

- igényelni a BV Intézetek felé történő kapcsolattartási ügyintézést a Mécses vezetőségétől,  
- megismerni fogvatartott levelezőtársának személyes adatait, 
- kapcsolatot tartani kijelölt levelezőtársával a Mécses képviseletében, ennek keretében 

gyakorolni a kapcsolattartás BV szabályainak megfelelő tetszőleges formáját, 
- részt venni a levelezőknek szervezett online és személyes találkozókon, 
- tájékoztatni a Mécses vezetőségét a levelezőszolgálattal, valamint a Mécses működésével 

kapcsolatban szerzett tapasztalatairól, az esetlegesen felmerülő problémákról, 
- segítséget kérnie levelező szolgálatához a Mécses vezetőségétől: szupervízió, coaching, 

tanácsadás formájában, 
- akadályoztatása esetén felfüggeszteni, ill. más önkéntesnek átadni levelezését a Mécses 

vezetőségének tájékoztatását, és a levelezőkapcsolatának megfelelő lezárását követően. 
 

A Mécses önkéntes levelező a levelezőnyilatkozat aláírásával a következő kötelezettségeket 
vállalja: 

- a Mécses küldetés nyilatkozatának (Missziójának) szellemében, az Alapszabálynak 
megfelelően végzi levelezőszolgálatát, 

- maradéktalanul betartja a BV kapcsolattartási szabályait, 
- megadja személyes adatait a Mécses vezetőségének, ezzel hozzájárul ezen adatok BV 

Intézet részére történő szükség szerinti kiadásához, a BV intézetek általi célhoz kötött, 
szabályozott kezeléséhez (például a kiterjesztett kapcsolattartás: Skype, beszélő 
igényléséhez) az ellenőrzés, számonkérhetőség és beazonosíthatóság céljából és 
érdekében, 

- havonta minimum egy levelet ír levelezőtársának, 
- személyes felelősséget vállal levelei, küldeményei tartamáért, 
- részt vesz a Mécses által szervezett levelezőszolgálatra történő felkészítésen, az 

időszakonként tartott tájékoztató jellegű találkozókon, valamint a mentorprogramban, 
- tájékoztatja havi rendszerességgel mentorát a levelezőszolgálatáról, annak tapasztalatairól, 

az esetlegesen felmerülő problémákról (a mentorálási szakasz végéig) 



 
 

 
- beszámol évente egyszer a Mécses vezetőségének levelezésének lényeges elemeiről (a 

mentorálási szakasz lezárása után), 
- nyomon követi a Mécses híreit, szabályváltozásait (pl. hírlevél, tájékoztató email-ek),
- előzetesen értesíti a Mécses vezetőségét amennyiben levelezőszolgálatát nem tudja 

folytatni, és minimum még két hónapig, de lehetőség szerint addig folytatja a levelező 
kapcsolatot, míg a Mécses újabb önkéntest nem tud erre a feladatra biztosítani,

- írásban átadja a szolgálata leadása időpontjában aktuális, a szolgálattal kapcsolatos 
információkat a szolgálatot átvevőnek vagy a Mécses által erre kijelölt személynek. 

 

Tilos a Mécses önkéntes levelező számára:  

- önállóan eljárni a BV Intézetek felé akár a Mécses akár a saját nevében, 
- hozzáférhetővé tenni, kiadni leveleinek tartalmát harmadik fél számára (kivéve a Mécses 

vezetőségét, ill. a Mécses által részére kirendelt mentort), 
- bárkinek kiadni a saját maga, a fogvatartott levelezőtársa, valamint más Mécses tagok, 

önkéntesek általa megismert személyes adatait, mint beazonosításra alkalmas információt 
(kivéve a BV Intézetek hivatalos ügyintézőit), 

- nyilatkozni a médiának a Mécsesről a vezetőség tudta és engedélye nélkül (újságban, 
rádióban, tévében, közösségi médiában stb.), 

- veszélyeztetni a Mécses szolgálatát, jó hírnevét bármilyen formában, különösen a 
működésre vonatkozó szabályozás megsértésével vagy nem megfelelő viselkedéssel. 
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